
 
 

 

Área: Dirección Universitaria / Oficina de Registros Académicos 

 

Descripción: 
La reactualización de matrícula es un trámite que permite a los estudiantes habilitar 
su matrícula para el semestre vigente. 
 

Alcance: 
Dirigido a los estudiantes de pregrado de la Facultad que han discontinuado sus 
estudios por uno o más semestres académicos y no efectuaron trámite de Reserva de 
Matrícula. 
 

Consideraciones: 
a. La solicitud para Reactualización de matrícula debe presentarse de acuerdo al 

cronograma publicado oportunamente, mediante mesa de partes presencial 
/Virtual. 

b. Dirección Universitaria, realizará la evaluación y envío de expedientes a la 
Facultad. 

c. El estudiante al tener la aprobación de su trámite, debe adecuarse al plan 
curricular vigente. 

d. La matrícula se debe efectuar mediante su Portal Académico SAP, para casos de 
actualización de plan de estudios se realizará una matrícula asistida acorde a lo 
indicado en la Resolución Decanal, o en su defecto, lo que indique la ficha de 
prematricula generada con apoyo de la Coordinación Académica. Y es de acuerdo 
a su disponibilidad económica y de tiempo a partir de 04 créditos; siempre que 
haya aprobado los requisitos de las asignaturas elegidas y no se tenga cruce de 
horario. 

e. Si el estudiante se encuentra en situación de Deficiencia Académica, debe 
presentar el trámite de Reactualización de Matrícula y simultáneamente tramitar 
su Matrícula Condicionada por Deficiencia Académica. 

f. Finalizado el proceso de matrícula regular, el estudiante que presente su 
expediente en fecha extemporánea, solo podrá matricularse en los turnos y 
secciones que se encuentren disponibles, debiendo priorizar asignaturas con 
deficiencia académica y/o asignaturas desaprobadas, de ser el caso. 

REACTUALIZACIÓN DE MATRÍCULA 

https://neoapp-b8d04eb44.dispatcher.us1.hana.ondemand.com/sap/bc/ui5_ui5/ui2/ushell/shells/abap/FioriLaunchpad.html?sap-language=ES


 
  

REQUISITOS COSTO 

1. Registrar su requerimiento en la Mesa de Partes Presencial/ Virtual 
(Utilizar formato establecido) 

 

2. No tener deudas con la Universidad 
 

3. Derecho del trámite S/ 60.00 

Duración 03 semanas aproximadamente 

 

Presentación y 
Entrega 

Mesa de Partes Filial Norte 

Presencial y virtual  

(mesa_partes_fn@usmp.pe)  
https://siugeo.aulavirtualusmp.pe/intranet  

Horario de Atención: lunes a viernes 08:00 am a 04:45 pm. 

https://siugeo.aulavirtualusmp.pe/intranet
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